PAGINA DE ARCHIVO
GUIA DE INSTALACION Y USO

Para accesar

desde el Internet Explorer

usar ladireccion 192.168.68.28/ar chivo

0 bien utilizar el acceso directo dejado en el escritorio

y usar sus respectivos datos de INICIALES y CONTRASENA.

La pagina que se mostrara sera:
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Introduce lu clave de acceso
Iniciales:
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Con sus datos de usuario tendran acceso ala PAGINA DE ARCHIVO GENERAL
mostrando el siguiente menud principal .
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CONTENIDO DEL MENU

CAPTURA
Permite Capturar un nuevo Expediente, eligiendo primero si es Civil/Familiar o Penal.
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CAFTURAR NUEVO REGISTRO

Seleecione tipo de Expediente:

& Civil/ Familiar
O Penal
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Se pasa a pantalla de captura seleccionando Municipio de donde pertenece, Juzgado y

especificando demas datos como el Num. Expediente, Afio, parte Actora/Demandada en
Civil/Familiar, partes Inculpada/Ofendida en Penal. Eligiendo por igual € Juicio de la
lista desplegable cuando son Expedientes de materia Civil, y capturando la ubicacién
del Expediente fisico dentro del Archivo (Pasillo, Nivel, Flanco etc.)
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Municipio:
Juzgadn: b

Rama: cML 5

Num, de Exped./Toca: ]

Actor:

Demandado:

Juicio: ACCION DE JACTANCIA -
Datos de Localizacion de Expediente:

Pazillo:

Nivel:

Flanca: tzquisrdo -

Bateria:

Anaguel;

Cajon:

Regstrar
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Si fuera un Expediente de materia Pena se desplegara una ventana posterior en la cual
se podra seleccionar los Delitos pertenecientes a mismo.
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Expediente: 2/ 2000 &
Tipo Registro: Toca
Tipo Expediente: Penal

INCULEADO
Parte
Inculpada:

aFEnmInG
Parte
Ofendida :
| Delita Eliminar [
Delito: AEHANDONO DE FAMILLA w

Agragar Dalito
Cerrar Ventana
mm arm ke =1 e o . TE anas

Se agregaran los Ddlitos, inclusive si fueran varios, pudiendo eliminarlos s asi fuera
necesario, y al finaizar “Cerrar Ventana’. Si no se tuviera en e momento de la captura
el Ddlito correspondiente o bien este no se encontrara en la lista, deberan elegir
“DELITO NO ENCONTRADQO” mientras se ubicael Delito correcto.

BUSCAR EXPED

Permite buscar un determinado Expediente mediante su NUmero de Expediente y el
Afio y poder visudizar en pantalla todos los datos del mismo asi como los datos de
ubicacion.
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Usuario: CARLOS CARLOS
Expedientes Registrados
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BUSCAR NOMBRE

Permite buscar un determinado Expediente con un minimo 4caracteres y realizar
busqueda en las diversas partes del Expediente: Actor, Demandado, Inculpado,
Ofendido o en combinacion de ambas. Se mostrard en pantalla los Expedientes
coincidentes asi como sus respectivos datos.
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BUSCAR PENAL

Permite buscar Expedientes coincidentes en base al Delito que aqui se seleccione. Se
mostrara en pantalla los Expedientes coincidentes asi como sus respectivos datos y su
ubicacion.
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Usuario: CARLOS CARLO!
Expedientes Registrados
Seleccione Delito para Buscar: ABANDONO DE FAMILLA 5
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BUSCAR CIVIL

Permite buscar Expedientes coincidentes en base al Juicio que aqui se seleccione. Se
mostrara en pantalla los Expedientes coincidentes asi como sus respectivos datos y su
ubicacion.
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BUSCAR FECHA

Permite presentar en pantalla todos |os Expedientes capturados en el dia actual, o bien,
pudiendo cambiar € rango de fechas para mostrar un mayor nimero de Expedientes
seguin su Fecha de Captura. Se mostrara al igual sus respectivos datos y su ubicacion.
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PRESTADOS

Permite presentar en pantalla todos los Expedientes que se encuentren Prestados,
mostrando datos principales del mismo como Municipio y Juzgado de donde pertenece
y Municipio y Juzgado a quien se prest6 con su respectiva Fecha de Préstamo.
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HISTORIAL

Permite buscar y visuaizar en pantalla Historial de determinado Expediente de las
ocasiones gque se ha Prestado, su Fecha de Préstamo, a que Municipio/Juzgado se presté
asi como su Fecha de Devolucion. Todo ello en tipo Historial.
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Todas las consultas/blsquedas, a excepcion de “Historid” y “Prestamos’ cuentan con
opciones para poder modificar el Expediente, para poder Prestarlo o Devolverlo segin
sea el caso asi como para Eliminarlo. Estas opciones se encuentran al lado derecho de la
fila de cada Expediente.

-- Usar € icono de “Mas Datos’ para visualizar los demas datos del Expediente como
los Nombres de Partes, Juicio o Delito, Ubicacion, etc. Esta opcion sirve también para
poder modificar todos estos datos.
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Aumicipio:
Juzgade:
Rame:
Num. de Exped./ Tora: 58 | /1922
Actor: FERMANDO HAMIHEL HERMANDEZ
Demandado: §
Juicho: | INFORMACION TESTIMONAL [AD PER ~|
Juicio Anterior: [ ) s
Datas de Lacalizacidn de Expediente:
Pasilla: o
Nivel: lo
Flanco: Darocha ~
Bateria: 2
Anaguel: 5
Cajon: 0]
Guardar
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Siendo el proceso similar a de Captura de Expedientes, tanto si es materia Civil o bien
Penal con su ventana consecutiva para el modificar/agregar Delitos a mismo.

-- Usar e icono de “Prestar/Devolver” para abrir modulo para prestar el Expediente a
algun Juzgado que lo solicite, especificando la Fecha de Solicitud, Fecha de Préstamo
asi como los respectivos Oficios de las mismas.
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Prestar Expediente | .
Datos del Registro:
o

Expuedicnte: 8888,8888

Municipio: GONTALEZ
Juzgado: MENOR
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oDyl ierd

Tipe Registro: Expediente

Tipo Expediente: Civil

Municipio: ALDAMA -
Juzgade: -
Fecha Solicitud: [aonnoes
Oficio Solicitud: | |
Fecha Préstamn ; 120/10/2000 ] 5]

Oficio Préstamo:
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Si e Expediente ya esta prestado se abrira modulo para devolver dicho Expediente
fisicamente a Archivo General mostrando los datos de préstamo como la Fecha
Préstamo y su respectivo Oficio, y especificando la Fecha y e Oficio de Devolucién
pararealizar la misma.
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Devolver Expediente
Datas del Registra:

Expediente: 8855, 6688

Municipio: GONZALEZ
Juzgado: MENOR

Tipo Registro: Expediente
Tipa Expediente: Civil
Munieipio: VALLE HERMOSO
Juzgade: MENOR
Fecha Solicitud |20 oct 2008
Oficia Solicitud : f
Fecha Préstamo: 140 oct 2008
Oficio Préstamo: #
Fecha Devolucion 2011072008 | %]
Oficio Devalucion N B
—
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-- Usar el icono de “Eliminar” para eliminar algiin Expediente previamente registrado.
Se pide confirmacion, a confirmar se eliminara en definitivo € Expediente incluyendo
todos los movimientos de prestamos /devoluciones realizadas.
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Notas:
- Desde € Archivo Genera de Cd. Victoria se podran consultar todos los
Expedientes de todos |os municipios del estado.
- Desde el Archivo Genera de cualquier otro municipio solo se podran consultar
Expedientes pertenecientes al mismo municipio. Si necesitaran consultar de
otros municipios deberén solicitar acceso paraello.



